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АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЛЬ-ИЛЕЦКОГО РАЙОНА

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛ Е Н И Е

______ 2014 г.  №  _____         

	


О внесении изменений в  постановление

 администрации района  от 20.03. 2012 г.  
№  665-п «Об утверждении администра-

тивных  регламентов по предоставлению
 муниципальных услуг»
   В целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальных услуг, постановляю:
1. Внести  следующие изменения в административные регламенты, утверждённые постановлением администрации района  от 20.03. 2012 г.  №  665-п «Об утверждении административных  регламентов по предоставлению муниципальных услуг»:

1.1.Пункт 3.2.1. приложения № 1 - административный  регламент «Выдача градостроительного плана земельного участка» дополнить текстом: 
    «Время ожидания заявителями приема у работников Уполномоченной службы не должно превышать 15 минут, продолжительность приема у работников  Уполномоченной службы не должна превышать  7 минут.

     Прием от застройщика заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, документов, необходимых для получения градостроительного плана земельного участка, выдача градостроительного плана земельного участка могут осуществляться через муниципальное автономное  учреждение Соль-Илецкого района «Соль-Илецкий районный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», далее МФЦ. Взаимодействие между МФЦ и Администрацией района осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.».

1.2. приложение № 2 – «Выдача разрешения на строительство»  изложить в новой редакции – приложение  1 к настоящему постановлению.
                     1.3. Приложение №3 - «Выдача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию»
  1.3.1. Дополнить пункт 2.4.3 подпунктом 

           11) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
 1.3.2. Дополнить пункт 3.2.1.  административного регламента текстом:

    «Время ожидания заявителями приема у работников Уполномоченной службы не должно превышать 15 минут, продолжительность приема у работников  Уполномоченной службы не должна превышать  7 минут.

       Прием от застройщика заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, документов, необходимых для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выдача разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию могут осуществляться через муниципальное автономное  учреждение Соль-Илецкого района «Соль-Илецкий районный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», далее МФЦ. Взаимодействие между МФЦ и Администрацией района осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии».
 1.3.3. Пункт 3.3.3.  административного регламента изложить в следующей редакции: «Уполномоченная служба  в течение 5-ти  дней, в случае если  объект капитального строительства  не подлежал государственному строительному надзору,  проводит осмотр такого объекта. Осмотр  включает в себя проверку на:

1) соответствие объекта  требованиям, установленным в разрешении на строительство;

2) соответствие объекта требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекта планировке территории и проекта межевания территории;

3) соответствие параметров  построенного, реконструируемого объекта   проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта приборами учета используемых энергетических ресурсов.  

Результаты осмотра оформляются актом.».  

1.4. пункт 3.2.1. приложения №4  «Выдача решения о согласовании перепланировки или переустройства жилых помещений» дополнить  текстом:
    «Время ожидания заявителями приема у работников Уполномоченной службы не должно превышать 15 минут, продолжительность приема у работников  Уполномоченной службы не должна превышать  7 минут.
       Прием от застройщика заявления о выдаче решения о согласовании перепланировки или переустройства жилого  помещения, документов, необходимых для получения решения о согласовании перепланировки или переустройства жилого  помещения, выдача решения о согласовании перепланировки или переустройства жилого  помещения могут осуществляться через муниципальное автономное  учреждение Соль-Илецкого района «Соль-Илецкий районный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», далее МФЦ. Взаимодействие между МФЦ и Администрацией района осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.».
1.5. пункт 3.2.1. приложения №5   «Перевод жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые»  дополнить  текстом:

    «Время ожидания заявителями приема у работников Уполномоченной службы не должно превышать 15 минут, продолжительность приема у работников  Уполномоченной службы не должна превышать  7 минут.

         Прием от застройщика заявления о выдаче решения о   переводе  жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые, документов, необходимых для получения решения о    переводе  жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые, выдача решения   о   переводе  жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые могут осуществляться через муниципальное автономное  учреждение Соль-Илецкого района «Соль-Илецкий районный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», далее МФЦ. Взаимодействие между МФЦ и Администрацией района осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.».
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района- начальника отдела по строительству, транспорту и  ЖКХ  –  Бунегина В.П.
Глава администрации района                                
                                     В. М. Немич

Разослано: в прокуратуру, юридический отдел, финансовый отдел, главному архитектору района.   
Приложение № 1
к постановлению 

главы  администрации района

от ________ 2014г.№ ______-п

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство»

1. Общие положения
         1.1. Наименование и цели предоставления муниципальной услуги.

         1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» определяет порядок подготовки и выдачи разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства (далее выдача разрешений на строительство), расположенных на земельных участках, находящихся в границах:

         1) муниципальных образований сельских поселений Боевогорский, Буранный, Ветлянский, Григорьевский, Дружбинский, Изобильный, Кумакский, Красномаякский, Линёвский, Михайловский, Новоилецкий, Перовский, Первомайский, Покровский, Пригородный, Саратовский, Трудовой, Тамар-Уткульский, Троицкий, Угольный, Цвиллингский сельсоветы Соль-Илецкого района Оренбургской области;

         2) Муниципального образования городское поселение город Соль-Илецк, если строительство объекта капитального строительства планируется осуществить на территории городского поселения и одного и более сельских поселений Соль-Илецкого района.

        1.1.2. Исключение составляют случаи осуществления строительства, реконструкции:

        1) объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недр (за исключением работ, связанных с пользованием участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых);

         2) гидротехнических сооружений первого и второго класса, объектов авиационной инфраструктуры, объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования, объектов обороны и безопасности, объектов космической инфраструктуры, объектов, обеспечивающих статус и защиту Государственной границы Российской Федерации, объектов, сведения о которых составляют государственную тайну, линий связи при пересечении Государственной границы Российской Федерации, на приграничной территории Российской Федерации;

         3) объектов культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

         4) объекта капитального строительства, строительство, реконструкцию которого планируется осуществить в границах особо охраняемой природной территории (за исключением лечебно-оздоровительных местностей и курортов). 

         1.1.3. Целью выдачи разрешения на строительство является обеспечение соблюдения участниками градостроительной, инвестиционной, предпринимательской и иной хозяйственной деятельности государственных, общественных и частных интересов, а также прав собственника, владельца, арендатора или пользователя объекта в части осуществления строительства, реконструкции здания, строения, сооружения, благоустройства территории.

         1.2. Орган местного самоуправления,  предоставляющий муниципальную услугу и заявители.

         1.2.1. Отдельные  полномочия муниципальных образований сельских поселений Боевогорский, Буранный, Ветлянский, Григорьевский, Дружбинский, Изобильный, Кумакский, Красномаякский, Линёвский, Михайловский, Новоилецкий, Перовский, Первомайский, Покровский, Пригородный, Саратовский, Трудовой, Тамар-Уткульский, Троицкий, Угольный, Цвиллингский сельсоветы в области градостроительной деятельности, в том числе, полномочия по выдаче разрешений на строительство исполняются администрацией  Соль-Илецкого района. Полномочия исполняются в соответствии с соглашениями о передаче полномочий. 

          1.2.2. Муниципальную услугу предоставляет уполномоченный орган администрации Соль-Илецкого района. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги являются  главный архитектор района и  отдел по строительству, транспорту и  ЖКХ администрации Соль-Илецкого района  (далее – Уполномоченная служба).

         1.2.3. Заявителями  на получение разрешения на строительство  могут быть:

         1) юридические лица;

         2) физические лица;

         3) иностранные граждане и юридические лица, получившие права на земельный участок в порядке установленном федеральными законами.

         Все перечисленные заявители (застройщики) должны обладать правами на земельный участок и обеспечивать на нем строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а так же выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

        От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

         - законные представители  (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

         - опекуны недееспособных граждан;

         - представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

        От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

           - лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; 

           -  представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

           1.3. Нормативно-правовые акты, регулирующие  предоставление муниципальной услуги.

           Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство осуществляется в соответствии:

           - со ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

           - Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

           - Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом от 19 октября 2006 года № 120 Министерства регионального развития РФ;

           - Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2008 годах, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 25 октября 2005 года № 1789-р.

            1.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
                1.4.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство  является:

            - получение заявителем разрешения на строительство -  документа, подтверждающего  соответствие проектной документации объекта,  схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, дающий застройщику право  осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, когда законодательством не требуется получения разрешения на строительство;

            - получение заявителем уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство  с указанием причин отказа;  

            - получение заявителем продления срока действия разрешения на строительство;


- получение заявителем  уведомления   об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа;  


- получение заявителем уведомления о прекращение действия разрешения на строительство;


- получение заявителем разрешение на строительство с внесёнными в него изменениями;


- получение заявителем отказа во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.

           1.5. Перечень случаев, когда выдача разрешения на строительство не требуется.

           1.5.1. Строительство гаражей, хозяйственных строений и сооружений на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности.

           1.5.2. Строительство зданий и сооружений на земельном участке, предоставленном физическому лицу для ведения садоводства, дачного хозяйства;

           1.5.3. Строительство, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и др.).

           1.5.4. Строительство на отведенном земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования и демонтируемых по окончании строительства.

           1.5.5. Изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики  их надежности и безопасности, не являются нарушением строительных норм и правил  и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

           1.5.6. Установки малых архитектурных форм (конструкции, которые служат для декоративного оформления в ландшафтном дизайне) и элементов благоустройства, расположенных на земельных участках общего пользования.

          1.5.7 Капитального ремонта объектов капитального строительства.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

        2.1. Порядок консультирования (информирования) по муниципальной услуге.

         2.1.1.Выдача разрешений на строительство осуществляется  Уполномоченной службой.  

         2.1.2. Консультирование (информирование) о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в  Уполномоченной службе, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования по запросу заявителей, как в устной, так и в письменной форме, бесплатно. 

        2.1.3. Письменное обращение заявителя в целях получения консультации регистрируется работником Уполномоченной службы в журнале регистрации входящих документов. 

       2.1.4. Адрес  местонахождения  Уполномоченной службы:   461500 Оренбургская область, г. Соль-Илецк, улица Карла Маркса, дом 6, каб.44, телефон/факс: (35336) 2-75-26

адрес электронной почты:  office04@si.orb.ru, ogn@si.orb.ru.

       2.1.5. Дни приёма заявлений и  получение консультаций по выдаче разрешений строительство:

понедельник, вторник, среда, четверг,  с 9.00  до 12.30 и с 14.00 до 17.00

пятница -  неприёмный день, суббота, воскресенье – выходные дни.

       2.1.6. Информация  о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети на сайте администрации Оренбургской области  http://www.orb.ru/и сайте администрации Соль-Илецкого района  http://soliletsk.ru/, публикуется в средствах массовой информации и размещается на информационном стенде в администрации района. 

       2.1.7.   На информационном стенде содержится следующая информация:

· административный регламент (или извлечения из него);

· схема или краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство;

· форма заявления о выдаче разрешения на строительство;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· образец формы разрешения на строительство;

· номер кабинета, где оказываются услуги по выдаче разрешений на строительство и график приема в нем.

          2.1.8.  С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи или при личном посещении Уполномоченной службы. 

          2.1.9. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется работником службы при личном контакте, а также посредством телефонной связи или посредством электронной почты.

          2.1.10. Ответственными лицами за проведение консультаций являются работники Уполномоченной службы. 

          2.1.11.  Информация по запросу заявителя представляется в сроки не позднее 10 дней со дня получения указанного запроса.

          2.1.12. Информация, представленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) Уполномоченной службы при осуществлении предоставления муниципальной услуги.
           2.2. Оборудование и требования к  помещениям по предоставлению услуги.
           2.2.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете Уполномоченной службы, расположенных в здании администрации Соль-Илецкого района по адресу: г.Соль-Илецк  ул.Карла Маркса, 6, каб. 44 на 2-ом этаже. 

          2.2.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха.

         2.2.3. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей, создаются комфортные условия для посетителей. 

          2.2.4. Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

          2.2.5. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

          2.3.  Сроки и условия  предоставления муниципальной услуги.

          2.3.1. Срок подготовки разрешения на строительство объекта или уведомления об отказе составляет 10 дней со дня регистрации заявления в Уполномоченной службе, услуга предоставляется без взимания платы. 

          2.3.2. Разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции, при этом, этапом строительства является строительство или реконструкция объекта капитального строительства из числа объектов капитального строительства, планируемых к строительству, реконструкции на одном земельном участке, если такой объект может быть введен в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных объектов капитального строительства на этом земельном участке), а также строительство или реконструкция части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства).       

          2.3.3. Заявитель в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство, в соответствии с ч.18 ст.51 Градостроительного кодекса Российской Федерации обязан безвозмездно передать в Уполномоченную службу  один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и   разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

          2.3.4. Срок действия разрешения на строительство определяется проектом организации строительства объекта капитального строительства. Срок действия разрешения на строительство индивидуального жилого  дома - 10 лет.

          2.3.5. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

          2.3.6. В случае если строительство, реконструкция, капитальный ремонт не начаты до истечения срока подачи такого заявления, в продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано.

          2.3.7. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, когда действие разрешения на строительство прекращается на основании решения  Уполномоченной службы. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданном прежнему правообладателю  земельного участка. 

         2.4. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.4.1. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги определяются частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

         2.4.2. Заявитель (застройщик) направляет в  Уполномоченную службу  заявление о выдаче разрешения на строительство, продлении срока действия разрешения на строительство, а также уведомление о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка (далее – уведомление о переходе права)  по форме (приложения 1,2,3)  которое содержит:

- для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН); юридический и почтовый адреса; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК));

- для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество; место жительства; телефон; данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (далее - основной документ), идентификационный номер налогоплательщика (далее – ИНН);

- для физических лиц: Ф.И.О., адрес, телефон.
2.4.3.  В уведомлении о переходе права указываются реквизиты:

1) правоустанавливающих документов на земельные участки в случае перехода прав на такие земельные участки;

2) решения об образовании земельных участков, если в соответствии 
с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, в случаях: 

- образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

-  образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков.
2.4.4.К заявлению о продлении срока действия разрешения 
на строительство  заявитель по описи представляет следующие документы:

1) проект организации строительства объекта капитального строительства, откорректированный в части сроков строительства;

2) копию извещения застройщика о начале работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства с отметкой органа государственного строительного надзора о его получении.

         2.4.5.  К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются по описи следующие документы: оригиналы  и их копии, либо копии документов, заверенные нотариально.

         Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов (за исключением ИЖС) застройщик направляет в Уполномоченную службу  следующие документы:

         1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

         2) градостроительный план земельного участка,  или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

         3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

         а) пояснительная записка;

         б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

         в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

        г) схемы, отображающие архитектурные решения;

        д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

         е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

         4) положительное заключение государственной экспертизы проектной  документации, за исключением  случаев:

· типовой (применяемой повторно) или модификации такой проектной документации, не затрагивающей конструктивных и других характеристик  надежности и безопасности объектов капитального строительства;

· отдельно стоящих жилых домов с количеством этажей не более, чем три, предназначенных для проживания одной семьи  (объекты индивидуального жилищного строительства);

· жилых домов с количеством этажей не более, чем три, состоящих из нескольких блоков, количество которых не превышает десять и каждый из которых предназначен для проживания одной семьи, имеет общую стену без проемов с соседним блоком, расположен на      отдельном земельном участке и имеет выход на территорию общего   пользования (жилые дома блокированной застройки);                                                                                                   

· многоквартирных жилых домов с количеством этажей не более чем три, состоящих из одной или нескольких блок-секций, количество которых не превышает четыре, в каждой из которых находятся несколько    квартир и помещения общего пользования  и каждая из которых имеет общий подъезд с выходом на территорию общего пользования;                                                             

· отдельно стоящих объектов капитального строительства с количеством этажей не более, чем два, общая площадь которых составляет не более, чем 1500 квадратных метров и которые не    предназначены для проживания граждан и осуществления производственной деятельности, за исключением объектов, которые в соответствии со статьей 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являются особо опасными, технически сложными и уникальными;

· отдельно стоящих объектов капитального строительства с количеством этажей не более, чем два, общая площадь которых составляет не более, чем 1500 квадратных метров, которые предназначены для осуществления производственной деятельности и для которых не требуется установление санитарно-защитных зон или для которых в пределах границ земельных участков, на которых расположены такие объекты, требуется установление санитарно-защитных зон, за исключением объектов, которые в соответствии со статьей 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являются особо опасными, технически сложными и уникальными;

         5) заключение  государственной экологической экспертизы проектной документации объектов, строительство, реконструкцию которых предполагается  на землях особо охраняемых природных территорий, а также проектной документации объектов, связанных с размещением и обезвреживанием отходов I - V класса опасности, искусственных земельных участков на водных объектах;

         6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ, выданное органами местного самоуправления;

          7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
         8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
         Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в Уполномоченную службу  следующие документы:

          9) правоустанавливающие документы на земельный участок;

          10) градостроительный план земельного участка;

          11) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного  строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов;

          12) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ, выданное органами местного самоуправления;

          13) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

           2.4.6. С 01.07.2014 года  не допускается выдача разрешения на строительство при отсутствии правил землепользования и застройки, за исключением случаев строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие  градостроительных регламентов или для которых не устанавливается градостроительный регламент и в иных, предусмотренных федеральным законодательством случаях.

          2.4.7. Не допускается  требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных  в пункте 2.4.5.    

          2.4.8. Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме.  Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, не должны быть исполнены карандашом и  иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

           2.4.9.  Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1,2,6,9, 10 и 12  пункта 2.4.5. настоящего Административного регламента, запрашиваются администрацией муниципального образования Соль-Илецкий район в государственных органах и подведомственных государственным органам или администрации района организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. Документы, указанные в 1,2,6,9, 10 и 12  пункта 2.4.5. настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним или в государственных органах и подведомственных государственным органам или администрации района организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

         2.4.10. Гражданам предоставляется возможность в целях получения муниципальной услуги представлять заявления и при необходимости иные документы в электронном виде с использованием официального сайта администрации района, а также Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) после вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации, устанавливающего виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, а также порядок их использования. 

3. Административные процедуры

           3.1. Последовательность действий при предоставлении  муниципальной услуги.

            3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

          1) Прием заявлений о выдаче разрешений на строительство, о продлении срока действия разрешений на строительство, уведомлений о переходе права на земельный участок с целью внесения изменений в разрешения на строительство.          
          2) экспертиза предоставленных документов и подготовка  разрешения на строительство (продления  срока  действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство) либо  уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство)          
         3) выдача разрешения на строительство (продления  срока  действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство) либо  уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство);

     4) передача документов в ИСОГД для размещения их в единой информационной системе.

         Подробный порядок предоставления муниципальной услуги отражен на блок-схеме (приложении №  6 к настоящему регламенту).

          3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
        3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заявителя в  Уполномоченную службу с  заявлением по установленной форме (приложения №1-3)  и прилагаемыми  документами, предусмотренными пунктами  2.4.3- 2.4.5.  настоящего административного регламента. 
                  Время ожидания заявителями приема у работников Уполномоченной службы не должно превышать 15 минут, продолжительность приема у работников Уполномоченной службы не должна превышать  7 минут.

                  Прием от застройщика заявления на выдачу разрешения на строительство (продление  срока  действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство), документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство (продления срока действия разрешения на строительство,  внесения изменений в разрешение на строительство), выдача разрешения на строительство (продление  срока  действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство) могут осуществляться через муниципальное автономное  учреждение Соль-Илецкого района «Соль-Илецкий районный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», далее МФЦ. Взаимодействие между МФЦ и Администрацией района осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

         3.2.2. Заявитель может обратиться с  заявлением о выдаче разрешения на отдельный этап  (очередь) строительства,  определенный  проектной документацией.

        3.2.3. При личном обращении заявителя  в Уполномоченную службу, работник Уполномоченной службы, знакомится с предоставленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям  и в случае:

· соответствия заявления и прилагаемых к нему документов  (пункт 2.4.3. -2.4.5. настоящего регламента), регистрирует поступившее заявление.

· несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов (пункт 2.4.3. – 2.4.5. настоящего регламента), не регистрирует поступившее заявление и возвращает его вместе с прилагаемыми документами заявителю, устно сообщив о причине отказа в приеме заявления.

        3.2.4.  Если заявитель не согласен с причиной отказа и настаивает на приеме заявления и прилагаемых документов, заявление регистрируется и принимается с неполным комплектом документов.  В течение 10 дней после регистрации заявления готовится письменный отказ о выдаче разрешения на строительство  в связи с несоответствием прилагаемых документов установленным требованиям.  Отказ о  выдаче разрешения вручается  заявителю лично  в письменной форме или при его неявке  направляется заказным письмом с уведомлением.

         3.2.5. Ксерокопия заявления с перечнем прилагаемых документов указанных в нем (пункт 2.4.3.- 2.4.5. регламента)  подписывается работником Уполномоченной службы и возвращается заявителю как расписка в получении документов.

          3.2.6. Работник Уполномоченной службы передаёт заявление с прилагаемыми документами на визирование главе администрации района или его заместителю.

          3.2.7. Результатом выполнения процедуры является завизированное главой администрации района или его заместителем заявление.

          3.2.8. Максимальный срок исполнения процедуры составляет три дня.

          3.3.  Экспертиза представленных документов и подготовка разрешения на строительство.
          3.3.1. Основанием для начала процедуры является переданное в Уполномоченную службу заявление, завизированное главой администрации района или его заместителем.

          3.3.2.  Работник Уполномоченной службы в течение трёх дней обеспечивает проверку на предмет соответствия: 

          1)  документов, прилагаемых к заявлению, требованиям пункта 2.4.3. – 2.4.5. настоящего административного регламента;

          2) проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,  красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

         3.3.3.  По итогам проверки предоставленных документов  в течении двух дней работник Уполномоченной службы готовит:

          - разрешение на строительство  в случае соответствия документов и проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка  требованиям  пункта 3.3.2. настоящего административного регламента;

          -  отказ в выдаче разрешения на строительство(уведомление) с указанием причин отказа в случаях несоответствия документов и проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка  требованиям  пункта. 3.3.2.  настоящего административного регламента,  содержащее следующий текст «В соответствии с частью 14 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен в судебном порядке».

          3.3.4. Разрешение на строительство оформляется по форме установленной Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 (приложение № 4 к административному регламенту)    в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации  от 19 октября 2006 года № 120, в 3-х экземплярах, один из которых передаётся заявителю.

          3.3.5. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство  с указанием причин отказа  оформляется по форме, установленной данным административным регламентом (приложение № 5 к административному регламенту) в двух экземплярах, одно из которых передаётся заявителю.

            3.3.6. Причиной отказа в выдаче разрешения на строительство  является:

            1) обнаруженное отсутствие документов, определенных пунктами 2.4.3.-2.4.5. настоящего административного регламента;

            2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,  красным линиям:

             3) несоответствие представленных документов  требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

           3.3.7. Разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство,    уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство передается на подпись:

· главе администрации района, в случае его отсутствия заместителю главы администрации района (кроме объектов индивидуального жилищного строительства);

· главному архитектору района в случае индивидуального жилищного строительства.

          3.3.8. Подписанные  разрешение или уведомление возвращаются в Уполномоченную службу для регистрации и осуществления последующих процедур.

          3.3.9. Результатом  выполнения процедуры  являются  подписанное разрешение  на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство.

          3.3.10. Максимальный срок выполнения процедуры составляет  6 дней.

          3.4. Выдача разрешения на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство.    

          3.4.1. Основанием для начала процедуры является подписанное главой администрации района, его заместителем или в случае индивидуального жилищного строительства главным архитектором района  разрешение на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство.

         3.4.2. Работник Уполномоченной службы присваивает номер разрешению на строительство и регистрирует в журнале регистрации заявлений и учёта выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений).

        Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство регистрируется  в журнале регистрации исходящих документов.

         3.4.3. Работник Уполномоченной службы выдает разрешение на строительство   или уведомление  в одном экземпляре заявителю, либо его представителю по доверенности под роспись.

         3.4.4. При выдаче разрешения на строительство копии предоставленных документов остаются в Уполномоченной службе, а подлинники возвращаются заявителю.

         3.4.5. В случае если заявитель или его представитель не обратились за получением разрешения строительство, работник Уполномоченной службы  направляет разрешение  на строительство или уведомление  по почте заказным письмом с уведомлением, на адрес, указанный в заявлении.

          В день подписания отказа в выдаче разрешения работник Уполномоченной службы может уведомить об этом заявителя по телефону.

          3.4.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде,  возможно после вступления  в силу постановления Правительства Российской Федерации, устанавливающего виды электронных подписей, используемых органами исполнительной власти и органами местного самоуправления, порядок их использования, а также требования об обеспечении совместимости средств электронных подписей при организации электронного взаимодействия указанных органов между собой.

          3.4.7. Результатом  выполнения процедуры являются:

     -    выдача разрешения на строительство;

     -    выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.

          3.4.8.  Максимальный срок выполнения действий составляет один день.

          3.4.9. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.
          3.4.10. При выдаче разрешения на строительство заявитель информируется работником Уполномоченной службы устно, при личном обращении заявителя, и письменно, при отправке разрешения на строительство по почте, о том, что:

          1) в случае, когда в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства предусмотрен государственный строительный надзор, заявитель (заказчик) заблаговременно, но не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства, реконструкции  должен направить в  инспекцию государственного строительного надзора  Оренбургской области или федеральную службу государственного строительного надзора по Оренбургской области извещение о начале таких работ;

          2) в случае утраты   разрешения на строительство, застройщик имеет право на получение дубликата указанного документа, который предоставляется  на основании заявления   в срок не более чем 10 дней с даты подачи заявления, основанием для получения дубликата разрешения является запись в журнале регистрации заявлений и учёта выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство; 

           3) при изменении адреса объекта капитального строительства, при внесении изменений в проектную документацию и схему планировочной организации  земельного участка (для индивидуального жилищного строительства) в части изменения параметров объекта капитального строительства застройщик обязан обратиться в Уполномоченную службу с заявлением о внесении изменений в разрешение на строительство.

           3.5. Передача документов в ИСОГД для размещения их в единой информационной системе.

            3.5.1. По материалам, представленным заявителем (застройщиком) формируется дело для дальнейшего размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. В случае если заявитель обладает информацией, определенной в п. 2.4.3.-2.4.5. в электронном виде, данная информация представляется на магнитных носителях.

            3.5.2. В течении  14 дней после выдачи разрешения на строительство в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального района  размещаются:

           1)  разрешение на строительство;

           2) результаты инженерных изысканий;

           3)  сведения о площади, о высоте и количестве этажей   объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения,   один  экземпляр копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

           3.5.3. Информация о выданных разрешениях на строительство хранится так же в архиве   Уполномоченной службы на бумажных и электронных носителях.

           3.5.4. В случаях предусмотренных Градостроительным кодексом РФ, если объект капитального строительства поднадзорен государственному строительному надзору, информация о выданном разрешении на строительство  (копия разрешения с сопроводительным письмом)  в течение трех дней после выдачи разрешения представляется Уполномоченной службой в инспекцию Государственного строительного надзора  Оренбургской области.
           3.5.5. Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения  Администрации района в случае:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки.

         3.5.6. Администрацией района также принимается  решение о прекращении действия разрешения на строительство  при получении одного из следующих документов:

1) письменного заявления лица, осуществляющего строительство, об отказе от строительства объекта;

2) уведомления исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок.


3.5.7. Сведения о государственной регистрации прекращения прав на земельный участок и сделок с ним  Администрация района получает из органа, уполномоченного на предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, посредством обеспечения доступа  к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.  


3.5.8.  Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается в срок не более чем 30 рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок   по основаниям, указанным в  пунктах 3.5.5., 3.5.6.   

4. Порядок и форма контроля за предоставлением  муниципальной услуги

          4.1. Контроль исполнения муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:

         - текущий контроль;

         - плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги.

          4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги осуществляется главным архитектором района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также главой администрации муниципального района или его заместителем, главами администраций сельских поселений, передавших полномочия по выдаче разрешений на строительство администрации муниципального района. 

         4.3. Плановые проверки проводятся Управлением по архитектуре и градостроительству Министерства строительства, жилищно-коммунального и дорожного хозяйства Оренбургской области по утверждённому графику.

          4.4. Внеплановые проверки осуществляются по распоряжению главы администрации муниципального района в случаях:

         -  поступления жалоб на исполнение муниципальной услуги;

         - выявления нарушения порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

          4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав комиссии определяется распоряжением главы администрации  района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. В акте отмечаются:

          - информация об устранении недостатков,  выявленных по результатам предыдущей проверки;

          - выявленные в ходе данной проверки недостатки и нарушения порядка и сроков выполнения административных процедур;

          - предлагаемые комиссией меры по устранению выявленных недостатков и нарушений.

           Акт  подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными в акте, к нему должны быть приложены особые мнения, указанных членов комиссии.

           4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

           4.7. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц  в досудебном и судебном порядке.

 5.2. Заявитель может обратиться с жалобой   в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений».

  5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию района.  Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Соль-Илецкого района,  единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должность муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу  или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

   5.5. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченной службы   в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы  администрация района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченной службой, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения          

5.6. Если в жалобе не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

          5.7. Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.           

         Заявитель, направивший жалобу, уведомляется о данном решении в течение 5  дней.

         5.8. При ответах на жалобы должностное лицо обязано:

          1) обеспечить объективное, всестороннее и своевременно рассмотрение жалобы, а при желании гражданина с его участием;

          2) запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в  органах исполнительной власти Оренбургской области, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

          3) дать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

 4) в трехдневный срок уведомить гражданина о направлении его жалобы на рассмотрение в  органы исполнительной власти Оренбургской области, органы местного самоуправления или иному должностному лицу иных организаций в соответствии с их компетенцией;

        5) соблюдать правила делового этикета;

        6) проявлять корректность в обращении с гражданами;

        7) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

       8) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

       5.9. Жалоба  считается разрешенной, если рассмотрены все, поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.  

       5.10. Должностные лица, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении муниципальной услуги  и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к  административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство»

                                                                                               Главе администрации

                                                                                                Соль-Илецкого района
                                                                                                                ​​​___________________                                                    

                                                                                                                                               (ФИО)

Застройщик

___________________________________________________________________________
(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное  наименование организации - для юридических лиц,

___________________________________________________________________________    

                               почвый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство
Прошу выдать разрешение на строительство ___________________________________
 _________________________________________________________________________
 (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства,   

  реконструкции, 

__________________________________________________________________________,
если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)
расположенного по адресу ___________________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства)

При этом прилагаю следующие копии:

правоустанавливающие документы на земельный участок ________________________

___________________________________________________________________________
(N свидетельства и право пользования, договор купли-продажи (или аренды), кадастровый паспорт на земельный участок и т. д.)

___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
градостроительный план земельного участка от _______________________________________

проектную документацию на строительство объекта, разработанную

___________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, ее реквизиты)

___________________________________________________________________________
и согласованную в  установленном   порядке   с   заинтересованными

организациями и органами архитектуры и градостроительства

___________________________________________________________________________
(N  протокола градостроительного совета, дата)

содержащую:

     пояснительную записку ________________________________________________________;

     схему планировочной организации земельного участка _____________________________;

     схемы, отображающие архитектурные решения ____________________________________;

     сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей ________________________;

     проект организации строительства объекта _______________________________________;

     проект организации работ по сносу или демонтажу объектов ________________________;

     положительное заключение государственной экспертизы проектной документации

  ___________________________________________________________________________
(в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

    разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства, 
    реконструкции   (в   случае,  если  застройщику  было предоставлено такое разрешение)

__________________________________________________________________________;

   согласие всех правообладателей объекта капитального строительства ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 положительное заключение негосударственной экспертизы от _________ N ________

копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
__________________________________________________________________________

Застройщик:
___________________                  ___________________                   _______________________

(должность для юридических лиц)
 (подпись)                                      (Фамилия, И.О.)

                                                        М. П.                         "____" ___________ 20__ г.                                       

Приложение № 2
к  административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство»

                                                                                               Главе администрации

                                                                                                Соль-Илецкого района
                                                                                                                ​​​___________________                                                    

                                                                                                                                               (ФИО)

Застройщик

___________________________________________________________________________
(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное  наименование организации - для юридических лиц,

___________________________________________________________________________    

                               почвый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на  строительство

Прошу продлить разрешение на  строительство (реконструкцию)

                                         (нужное подчеркнуть)
от __________________№_________________________________

           ( число, месяц, год)  
на земельном участке _________________________________________________________________

                                                      (городской округ,  муниципальный район,  поселение и т. д. или строительный адрес)

___________________________________________________________________________
Сроком на _______________месяца(ев)

         Право на пользование земельным участком закреплено ___________________________________________________________________________
(наименование документа)
от _______________________№_________________________

                        ( число, месяц, год)  
Опись прилагаемых документов*
	п/п
	Наименование документа
	Оригинал
	Копия, кол-во экз.

	
	
	
	

	
	
	
	


*Сведения и копии документов, определенные частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставляются заявителем в бумажном виде и цифровом формате на электронном носителе. 
___________________                  ___________________                   _______________________

 (должность для юридических лиц)
 (подпись)                                      (Фамилия, И.О.)

                                                        М. П.                         "____" ___________ 20__ г.                                       

Приложение № 3
к  административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство»

                                                                                               Главе администрации

                                                                                                Соль-Илецкого района
                                                                                                                ​​​___________________                                                    

                                                                                                                                               (ФИО)

От________________________________________________________________________
(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное  наименование организации - для юридических лиц,

___________________________________________________________________________    

                               почвый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка

Прошу принять к сведению информацию* о переходе прав на земельный участок/об образовании земельного участка

          (нужное подчеркнуть)
для внесения изменений в разрешение на строительство/реконструкцию






       (нужное подчеркнуть)
от «____» ________________ 20____г. № ______________________________
на земельном участке  ____________________________________________________

( поселение, строительный адрес)
__________________________________________________________________________
 право на земельный участок закреплено __________________________________








(наименование документа, номер, дата)
______________________________________________________________________;

решение об образовании земельных участков_____________________________;






                                        (наименование документа, номер, дата)
градостроительный план земельного участка_____________________________.








(наименование документа, номер, дата)

___________________                  ___________________                   _______________________

      (должность)

         (подпись)                                      (Фамилия, И.О.)

                                                        М. П.                         "____" ___________ 20__ г.                                       

*Реквизиты документов, установленных пунктами 1-4 части 21.10. статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При отсутствии указанных документов проставляется прочерк.

Приложение № 4
к административному регламенту

       по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения   до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
Приложение № 5
 к административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на строительство»

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, продления срока строительства, внесении изменений в разрешение на строительство  объекта капитального строительства
                                                         (ненужное зачеркнуть)
           Вы обратились с заявлением о ____________________________________________,      
объекта капитального строительства _____________________________________________

                                                                                                   (наименование)   
расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Заявление принято
	« ____»
	____________
	20 ___г.,
	зарегистрировано
	№
	

	По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в выдаче разрешения на ______________
__________________________________________________________________________________
(наименование объекта)

расположенного по адресу: __________________________________________________________
на основании: _____________________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
_________________________________          __________________        _____________________

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	(подпись)
	         (расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Уведомление получил:
	”
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность, для юр. лиц )
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	                             
	       Приложение № 6
      к административному регламенту  

      предоставления муниципальной услуги 

      «Выдача разрешения на строительство» 


БЛОК - СХЕМА

и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство»
	Заявитель предъявляет заявление и полный комплект документов для получения разрешения на строительство  в Уполномоченную службу муниципального образования

Срок - один день




	Заявление и полный комплект документов передаются на визирование главе администрации муниципального образования района или его заместителю
Срок - два дня




	Проверка предоставленных документов на соответствие требованиям законодательства. Принятие решения о подготовке разрешения на строительство или  об отказе в подготовке разрешения на строительство
Срок – четыре дня




	Подготовка разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство
Срок – один день




	Разрешение на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство передаются на визирование главе администрации муниципального образования района 

Срок – один день





	Регистрация в журнале разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство и выдача заявителю на руки под роспись, или направление по почте

Срок – один день























































































































































